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Leistungserfassung - TARDOC 
Damit Sie mit den Tardoc-Positionen Ihre Leistungserfassung machen können, müssen diese in ihren 
Stammdaten hinterlegt sein. 

Tardoc-Abrechnungspositionen manuell in die Stammdaten hinzufügen 

Öffnen Sie eine Behandlung für KVG und gehen auf die Leistungserfassungs-Seite.  
Wählen Sie im Tarifstamm den Tardoc-Tarif aus. 

Klicken Sie unterhalb Ihrer Stammdaten auf das Stammdaten-Symbol, es öffnet sich ein neues Fenster, 
wählen Sie anschliessend Navigation aus. 

Der Tardoc-Browser öffnet sich. Über den Button Suchen öffnet sich das Suchfenster, hier können Sie 
mit Text oder der Pos.-Nummer suchen, klicken Sie auf die gewünschte Position. 
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Fügen Sie die Positionen, die Sie in den Stammdaten haben möchten, mit dem Button Position anfügen 
einzeln hinzu, indem Sie die vorher genannten Schritte wiederholen. 
 

 
 
Bei Position hinzufügen, sehen Sie Ihre ausgewählten Positionen. 
 
Klicken Sie oben links auf Exportieren, wenn Sie Ihre Auswahl beendet haben. 
 

 

Das untenstehende Fenster öffnet sich, bestätigen Sie den Import jeder ausgewählten Position mit OK. 
Die Tarifpositionen werden in Ihre Stammdaten übertragen. 
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Leistungserfassung 
 
Eröffnen Sie über Behandlung eine neue Behandlung. 
 

 
 
 
Über den Tarifstamm wählen Sie den entsprechenden Tarif für Ihre Leistungserfassung aus. 
 

 
 
 
Aus dem persönlichen Auswahlfenster mit Doppelklick die gewünschten Positionen erfassen. 
Diese erscheinen oben in der Leistungserfassung. 
 
Wenn Sie Abrechnungsgruppen / Leistungsblöcke erstellt haben, wählen Sie im Tarifstamm Gruppe aus.  
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Mit Doppelklick auf die gewünschte Abrechnungsgruppe werden die Positionen in 
die Leistungserfassung übernommen. 
 

 
 
 
Bemerkung: Nicht vergessen die Anzahl Minuten bei der Position AA.00.0020 einzutragen. 
 
Wenn Sie eine Pickliste erstellt haben, öffnen Sie diese in dem Sie auf das Picklisten-Symbol klicken. 
Dieses befindet sich beim Eingabefenster ganz rechts. 
 

 
 
Wählen Sie aus der gewünschten Kategorie die zu erfassenden Positionen mit einem Klick aus, die 
Positionen werden direkt in die Leistungserfassung übertragen. 
 

 
 
 
Wichtig: Überprüfen Sie nach der Leistungserfassung Ihre Eingaben, so können  
Rückweisungen vermieden werden. 
 
Über die Multifunktionsleistung Behandlung > Behandlung verifizieren anklicken oder 
den Tab Behandlung überprüfen anklicken, dieser befindet sich rechts unterhalb des Eingabe-Fensters. 
 

 
 
  

 

4



Sind Fehler unter Obligatorisch, müssen diese zwingend korrigiert werden, sonst kann die Fakturation 
dieser Behandlung nicht ausgeführt werden. 

Fehler nach Regeltyp sind nicht zwingend zum Korrigieren, die Rechnung kann trotzdem ausgelöst 
werden. Korrigieren Sie aber auch diese Fehler, um Rückweisungen zu vermeiden. 

Nach der Korrektur überprüfen Sie nochmals die Behandlung. Wenn die untenstehende Meldung  
erscheint ist alles in Ordnung. 
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https://www.aerztekasse.ch/support/kontakt/


Qualitative Dignität hinzufügen 

Achtung: Die Verantwortung, ob eine Dignität verwendet werden darf, liegt bei Ihnen.  

Über den gelben Knopf oben links, klicken Sie auf Arzt und wählen Tarif aus. 

Im nächsten Fenster gehen Sie auf Neu. 

Wählen Sie ihre Dignität aus, wenn Sie über mehrere Dignitäten verfügen, klicken Sie diese an. 
Wichtig: Es muss der Tarif 1800 ausgewählt werden! 
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Tardoc – Positionen gemäss Dignität hinzufügen 

Bemerkung: Pro Dignität kann ein File hochgeladen werden, dann sind die meisten der entsprechenden 
Positionen bereits in den Stammdaten hinterlegt. 

Bei Interesse kontaktieren Sie unseren Service Desk: https://www.aerztekasse.ch/support/kontakt/  



Mit Schliessen oder OK speichern. 
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